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БЕРИСЛАВСЬКА МІСЬКА РАДА 

БЕРИСЛАВСЬКОГО   РАЙОНУ  ХЕРСОНСЬКОЇ   ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

23.12.2020__                                                                                         № _67
Про Інструкцію з діловодства                          у Бериславській міській раді та її виконавчих органах  

З метою оптимізації процесів організації у Бериславькій міській раді та її виконавчих органах, документування управлінської інформації в електронній та паперових формах, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року №55 “Про деякі питання документування управлінської діяльності” (зі змінами, внесеними постановою Кабінету Міністрів України від 17 квітня 2019 року №375),  керуючись статтею 32, пунктом 18 статті 25, пунктом 1 частини першої статті 39, частиною першою статті 41 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, виконавчий комітет міської ради

                                                В И Р І Ш И В :
1. Затвердити Інструкцію з діловодства у Бериславській міській раді та її виконавчих органах (далі - Інструкція), що додається.

2. Взяти до уваги, що Інструкція вступає в дію з 01 січня 2021 року.

3. Керуючому справами та керівникам виконавчих органів міської ради:                

3.1. Забезпечити опрацювання, запровадження та дотримання вимог Інструкції у підпорядкованих підрозділах.

           3.2. Загальному відділу міської ради здійснювати контроль щодо підготовки службових документів відділами та підрозділами виконавчих органів міської ради відповідно до вимог Інструкції. 

             3. Визнати таким, що втрачає чинність з 01 січня 2021 року, розпорядження міського голови від __________ року  №___  “Про Інструкцію з діловодства  у виконавчому комітеті міської ради”

  4. Контроль за виконанням цього рішення  покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Дамаскіну Л.М.

Міський голова                                                                           О.М.Шаповалов
